Profesora: M” Dolores Vergara Travé

RA 1: Tramita la informacion en linea aplicando herramientas de Internet, intranet y otras redes.

(25%)
. TECNICA E
(1)
CRITERIOS DE EVALUACION %M.P. | U.D INSTRUMENTO

a) Se han identificado las distintas redes informaticas a las 249, 1 Pruebas escritas
que podemos acceder. ° (plantilla)
b) Se han diferenciado distintos métodos de busqueda de Prucba escrita
informacion en redes informaticas. 24% 2 .

(plantilla)
¢) Se ha accedld(? a informacion a través de Internet, intranet, 12% 12 Blog (riibrica)
y otras redes de area local.
?35;1 el:1tan localizado documentos utilizando herramientas de 8% 12 | Blog (ribrica)
e) Se han situado y recuperado archivos almacenados en Eiecucion préctica
servicios de alojamiento de archivos compartidos (“la 12% 1,2 jecucion p
nube”). (Rubrica)
f) Se ha comprobado la veracidad de la informacion R 5 Ejecucion practica
localizada. ? (Ribrica)
g) Se ha valorado la utilidad de paginas institucionales y de ., .
Internet en general para la realizacion de tramites 12% 2 Observacién (L,lsm
administrativos. de comprobacion)
CALIFICACION DEL 100% DEL RA1 0 2

100% UDs

RA 2: Realiza comunicaciones internas y externas mediante las utilidades de

siguiendo las pautas marcadas (25%)

correo electronico

. TECNICA E
(1)
CRITERIOS DE EVALUACION %M.P. | U.D INSTRUMENTO
a) Se han identificado los diferentes procedimientos de Prueba escrita
. . . 24% 3 .
trasmision y recepcion de mensajes internos y externos. (plantilla)
b) Se ha utilizado el correo electronico para enviar y recibir Prueba escrita
. . 24% 3,4 .
mensajes, tanto internos como externos. (plantilla)
c) Se han anexado documentos, vinculos, entre otros en Ejecucion practica
. . 12% 3 .
mensajes de correo electronico. (Rubrica)
d) Se han empleado las utilidades del correo electronico para . . .
. . AR . ., Ejecucion practica
clasificar contactos y listas de distribucion de informacion 8% 4 .
(Rubrica)
entre otras.
e) Se han aplicado criterios de prioridad, importancia y
seguimiento entre otros en el envio de mensajes siguiendo 12% 4 Blog (rtbrica)
las instrucciones recibidas.
f) Se han comprobado las medidas de seguridad y
confidencialidad en la custodia o envio de informacion 8% 4 Blog (rtbrica)
siguiendo pautas prefijadas.
g) Se ha organizado la agenda incluyendo tareas, avisos y Observacion (Lista
- : ., ) 12% 4 .
otras herramientas de planificacion del trabajo. de comprobacion)
CALIFICACION DEL 100% DEL RA2 100% 2
0

U.Ds.




RA 3: Elabora documentos utilizando las aplicaciones basicas de hojas de calculo (25%)

. o TECNICA E
CRITERIOS DE EVALUACION %M.P. | U.D INSTRUMENTO
a) Se han utilizado los diversos tipos de datos y referencia Ejecucion préctica
para celdas, rangos, hojas y libros (Rubrica)
25% 5 _y
Prueba objetiva
practica (plantilla)
b) Se han aplicado formulas y funciones bésicas. Ejecucion practica
o (Rubrica)
25% > Prueba objetiva
practica (plantilla)
c¢) Se han generado y modificado graficos de diferentes tipos. Prueba objetiva
25% 6 practica (plantilla)
Blog (Rubrica)
d) Se ha utilizado la hoja de célculo como base de datos Ejecucion practica
sencillos. 15% 6 (Rubrica)
Blog (Rubrica)
e) Se ha utilizado aplicaciones y periféricos para introducir 59, 6 Observacion (Lista
textos, niumeros, c6digos € imagenes. 0 de comprobacion)
f) Se han aplicado las reglas de ergonomia y salud en el 0 Observacion (Lista
. 5% 5,6 .
desarrollo de las actividades. de comprobacion)
CALIFICACION DEL 100% DEL RA3 2
100% UDs

RA 4: Elabora presentaciones graficas utilizando aplicaciones informaticas.. (25%)

. TECNICA E
(1)

CRITERIOS DE EVALUACION %M.P. | U.D INSTRUMENTO
a) ‘Se' han 1dent1ﬁcad9 las opciones basicas de las 10% 7 Blog (Ribrica)
aplicaciones de presentaciones
b) Se reconocen los distintos tipos de vista asociados a una 59, 7 Observacion (Lista
presentacion. ? de comprobacion)
c) Se han aplicado y reconocido las distintas tipografias y -
normas basicas de composicidon, disefio y utilizacion del 50% 7,8 Prl,let.)a ObjetIV?.
color. practica (plantilla)
d) Se han creado presentaciones sencillas incorporando 20% 73 Ejecucion practica
texto, graficos, objetos y archivos multimedia ° ’ (Rubrica)
e) Se han disefiado plantillas de presentaciones 10% 7,8 | Blog (Rubrica)
f) Se han utilizado periféricos para ejecutar presentaciones 59, 3 Observacion (Lista
asegurando el correcto funcionamiento. ° de comprobacion)
CALIFICACION DEL 100% DEL RA2 2

100% UDs

1.1 TECNICAS E INSTRUMENTOS DE EVALUACION




La evaluacion sera continua y tendra en cuenta el progreso del alumno/a respecto a la
formacion adquirida en el modulo, para lo cual se requiere la asistencia regular a clase y la
realizacion de las actividades programadas.

Para la evaluacion de los aprendizajes de los alumnos/as se tendran en cuenta los resultados de
aprendizaje, como expresion de los resultados que deben ser alcanzados por los alumnos/as en el
proceso de ensefianza-aprendizaje, y los criterios de evaluacion del mdédulo como referencia del
nivel aceptable de esos resultados; y también se tendran en cuenta los objetivos generales que
figuran en el decreto.

Las principales técnicas e instrumentos de evaluacion a utilizar se pueden clasificar en:

e Técnicas basadas en la observacion:
e Listas de control, para verificar que se cumplen determinados pasos.
e Rubricas sobre motivacion, participacion, interés y esfuerzo mostrado.
e Técnicas basadas en la ejecucion practica:
e Blog (a modo de cuaderno de clase)
e Trabajos de investigacion
e Restmenes
e Informes
e Actividades planteadas
Con sus correspondientes rubricas.
e Técnicas orales:
e Exposiciones
e Debates
e Técnica escritas
e Prueba objetiva tedrica y/o préctica.

Ponderacion propuesta a modo orientativo de los instrumentos de evaluacion a utilizar:

INSTRUMENTO Y%
OBSERVACION (lista de control) 8 -10%
EJECUCION PRACTICA (Trabajos, resiimenes, actividades planteadas) 18-20%
PRUEBAS OBJETIVA TEORICO-PRACTICA 48-50%
BLOG 15-20%

1.2 CRITERIOS DE CALIFICACION

La calificacion de cada resultado de aprendizaje vendrd determinada por la sumatoria del peso
asignado a cada uno de sus criterios de evaluacion que conforman el resultado de aprendizaje.

Un RA con sus criterios de evaluacion, puede abarcar varias unidades didacticas, por tanto,
habra que superar todas las unidades que afectan a ese RA, para obtener una calificacion positiva.

Hay que considerar que para alcanzar un RA, tienen que estar superados todos los C.E. de ese
R.A.



El alumnado obtendrd una calificacion positiva en cada una de las evaluaciones parciales
siempre que supere cada uno de los resultados de aprendizaje asociados a misma, es decir, al
menos un valor numérico de 5 en cada uno de ellos.

Si el alumnado superase todos los resultados de aprendizaje, la calificacion final del médulo
vendria determinada por la sumatoria del peso asignado a cada uno de los resultados de
aprendizaje que en nuestro caso le hemos asignado un 25% a cada uno de los 4 Resultados de
Aprendizaje.

El alumnado que no supere un resultado de aprendizaje debera acudir al proceso de refuerzo de
junio y recuperar dichos resultados.

La calificacion final se establecera mediante la media aritmética de las calificaciones de los
resultados de aprendizaje superados durante el curso, junto con los alcanzados en el proceso de
refuerzo.

CONSIDERACIONES SOBRE LAS PRUEBAS TEORICO-PRACTICAS Y/O TRABAJOS

v" En aquellos instrumentos que se prevén con prueba tedrico-practica individual o trabajo,
tendran que superarse éstas con puntuaciéon minima de “cinco” (5) puntos sobre 10, para
que las demas evidencias sean efectivas. Caso contrario el Resultado de aprendizaje sera
considerado no superado.

v' Caso de superarse las pruebas tedrico-practicas con la nota indicada, se procedera a
incorporar el resto de evidencias. Corresponderd como calificacion del resultado de
aprendizaje la suma de las cantidades obtenidas como resultado de aplicar los pesos
establecidos sobre la nota obtenida.

e NOTA IMPORTANTE: Todo alumno/a que durante la realizacion de una prueba-
examen sea sorprendido/a copiando o dejando copiar, por cualquier medio, le sera
retirado el contenido de dicha prueba- examen realizado hasta ese momento,
calificandosele la totalidad de la prueba-examen con 0 (cero) puntos, sin perjuicio de las
medidas correctoras que, posteriormente, se pudieran adoptar tras el conocimiento por
parte de jefatura de estudios. Perderd el derecho al resto de exdmenes parciales de los
trimestres si los hubiera.



